
Anleitung 
zum Ausfüllen
des Vordrucks

„Ausbleibezeiten“



TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:



TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

Eingabe der Grunddaten:

Zunächst sollten Sie Ihre persönlichen Daten, die Dienststelle, Monat bzw. Jahr usw. in die obigen, 
grau hinterlegten Felder, eintragen. Es können nur diese grauen Felder beschriftet werden.

Danach sollte die Datei als Vorlage unter einem anderen Namen abgespeichert werden (Datei �
Speichern unter � Laufwerk auswählen (z.B. C:\) und die Datei umbenennen), ansonsten muss die 
Maske jeden neuen Monat ausgefüllt werden.



TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

Eingabe der Grunddaten:

Auf der rechten Seite können die Wege-Zeiten für die Hin- und Rückfahrt eingetragen werden.

Zur Spalte „Übernachtungen“ kommen wir später noch.



Eingabe der Schichten:

Nun können die einzelnen Schichten (Tag, Schichtnummer, Verkehrsmittel, Beginn und Ende) in die 
Zeilen eingetragen werden, die restlichen Zeiten werden automatisch berechnet.

Die Formatierung der Tage sollte immer zwei Zahlen und einen Punkt enthalten (z.B. 01. oder 11.)

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

1 0 0 0 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

8021

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:



Schichten: Dienstbeginn vor 16:00 Uhr, Dienstende nach 0:00 Uhr

Schichten, die vor 16:00 Uhr beginnen und nach 0:00 Uhr enden, können in eine Zeile geschrieben 
werden, das Programm trennt diese Zeiten automatisch. In die zweite Zeile dürfen bis auf den Tag 
(dies ist dann der darauffolgende Tag), den Zusatz „von Schicht xxx“ und die Wegezeiten keine 
weiteren Eintragungen vorgenommen werden. 

Wichtig ist nur, dass in dieser ersten Zeile eine Wegezeit für die Hinfahrt und in der zweiten Zeile 
ein Wert für die Rückfahrt hinterlegt ist.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

2 0 0 1 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:



Schichten: Dienstbeginn nach 16:00 Uhr, Dienstende vor 8:00 Uhr

Schichten, die nach 16:00 Uhr beginnen und vor 8:00 Uhr enden, werden in einer Zeile erfasst.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

3 0 0 1 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 



Übertragung von Überhangstunden:

Beginnt eine Schicht vor 16:00 Uhr und endet erst nach 0:00 Uhr, entsteht durch die Trennung der 
Zeiten ein Überhang (in diesem Beispiel: Dauer Abwesenheit von der Wohnung 1:34 Std. bzw. von 
der Meldestelle 1:04 Std.)

Findet am selben Tag eine weitere Schicht statt, deren Abwesenheit von der Wohnung bzw. von der 
Meldestelle unter 8:00 Std. liegt (hier: 7:59 Std.), wird der Überhang aus der vorherigen Schicht 
aufgerechnet und es erscheint automatisch eine „1“.

Voraussetzung dafür ist jedoch, dass die Tage in Spalte A gleich sind.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

14. 15:25 15:58 Auto 15:55 1:04 0:00 8:35 8:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. Auto 1:04 1:34 1:34 1:04 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. 17:01 17:34 Auto 17:31 1:33 1:33 2:03 9:02 7:59 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

5 0 0 3 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

7043
von 8046
9996

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 



TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

14. 15:25 15:58 Auto 15:55 1:04 0:00 8:35 8:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. Auto 1:04 1:34 1:34 1:04 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. 17:01 17:34 Auto 17:31 1:33 1:33 2:03 9:02 7:59 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

17. 21:00 21:33 Auto 21:30 7:30 7:30 8:00 11:00 9:57 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

6 0 0 4 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

9997

7043
von 8046
9996

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Durchnacht: Schichtbeginn nach 16:00 Uhr, Schichtende vor 8:00 Uhr:

Beginnt eine Schicht nach 16:00 Uhr und endet vor 8:00 Uhr des darauffolgenden Tages ist keine 
Aufteilung notwendig.



TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

14. 15:25 15:58 Auto 15:55 1:04 0:00 8:35 8:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. Auto 1:04 1:34 1:34 1:04 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. 17:01 17:34 Auto 17:31 1:33 1:33 2:03 9:02 7:59 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

17. 21:00 21:33 Auto 21:30 7:30 7:30 8:00 11:00 9:57 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

19. 21:30 22:03 Auto 22:00 0:00 0:00 0:00 2:30 1:57 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

0:00 0:00 Auto 0:00 8:20 8:20 8:50 8:50 8:20 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

7 0 0 5 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

9997

9998

7043
von 8046
9996

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

Durchnacht: Schichtbeginn nach 16:00 Uhr, Schichtende nach 8:00 Uhr:

Beginnt die Schicht jedoch nach 16:00 Uhr und endet erst nach 8:00 Uhr des darauffolgenden 
Tages, so muss eine manuelle Aufteilung vorgenommen werden.

- in die Spalte I (Dienstende) muss 0:00 Uhr eingetragen werden, zusätzlich wird in Spalte Y 
„Übernachtung“ ein „ja“ geschrieben

- in Spalte H (Dienstbeginn) der nächsten Zeile ebenfalls 0:00 Uhr und in Spalte I das Dienstende



Schichtende genau um 0:00 Uhr:

Sollte eine Schicht genau um 0:00 Uhr enden, so muss in der Spalte Y „Übernachtungen“ ein „ja“
eingegeben werden, somit wird die Schicht um 0:00 getrennt, es sind nur noch der darauffolgende 
Tag in Spalte A sowie der Zusatz „von (Schichtnummer)“ in Spalte B einzutragen.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

14. 15:25 15:58 Auto 15:55 1:04 0:00 8:35 8:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. Auto 1:04 1:34 1:34 1:04 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. 17:01 17:34 Auto 17:31 1:33 1:33 2:03 9:02 7:59 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

17. 21:00 21:33 Auto 21:30 7:30 7:30 8:00 11:00 9:57 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

19. 21:30 22:03 Auto 22:00 0:00 0:00 0:00 2:30 1:57 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

0:00 0:00 Auto 0:00 8:20 8:20 8:50 8:50 8:20 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

21. 14:00 14:33 Auto 14:30 0:00 0:00 0:00 10:00 9:27 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

21. 0:00 0:00 Auto 0:00 0:30 0:30 0:00 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

8 0 0 6 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

von 9998

9999
von 9999

9997

9998

7043
von 8046
9996

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 



Übernachtung: Schichtbeginn vor 16 Uhr

Beginnt eine Übernachtung vor 16:00 Uhr und endet nach 0:00 Uhr, muss in die zweite Zeile in 
Spalte Y „Übernachtung“ ein „ja“ eingetragen werden.

Beginnt die Schicht wieder (hier: 5:51 Uhr), erfolgt der Eintrag somit in die dritte Zeile.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

01. 4:19 4:52 Auto 4:49 11:50 11:50 12:20 8:01 6:58 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

03. 13:25 13:58 Auto 13:55 0:14 0:00 10:35 10:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

04. 0:14 0:44 0:44 0:14 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

05. 17:25 17:58 Auto 17:55 1:40 1:40 2:10 8:45 7:42 1 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

14. 15:25 15:58 Auto 15:55 1:04 0:00 8:35 8:02 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. Auto 1:04 1:34 1:34 1:04 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

15. 17:01 17:34 Auto 17:31 1:33 1:33 2:03 9:02 7:59 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

17. 21:00 21:33 Auto 21:30 7:30 7:30 8:00 11:00 9:57 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

19. 21:30 22:03 Auto 22:00 0:00 0:00 0:00 2:30 1:57 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

0:00 0:00 Auto 0:00 8:20 8:20 8:50 8:50 8:20 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

21. 14:00 14:33 Auto 14:30 0:00 0:00 0:00 10:00 9:27 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

21. 0:00 0:00 Auto 0:00 0:30 0:30 0:00 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

21. 15:24 15:57 Auto 15:54 0:10 0:00 8:36 8:03 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

22. Auto 0:10 0:00 0:00 0:10 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja ja

22. 0:00 0:00 Auto 5:51 7:53 7:53 8:23 8:23 7:53 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

10 0 0 8 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:

2801
von 2801
2802

von 9998

9999
von 9999

9997

9998

7043
von 8046
9996

Zeiten 
zusammen-

zählen

8021

8046

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht

Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

Abwesenheiten

von 8046

5057

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:

Rückfahrt

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 



Übernachtung / Durchnacht am Ende eines Monats

Beginnt eine Übernachtung vor 16:00 Uhr und endet nach 0:00 Uhr des darauffolgenden Monats, so 
muss der letzte Tag des Vormonats in die erste Zeile eingetragen werden, damit die Stunden 
zusammengerechnet werden. In der ersten Zeile erscheint nun keine „1“, da sich diese auf den 
Vormonat bezieht.

Der erste Tag des neuen Monats wird in die dritte Zeile eingetragen.

TF

5 km

Hinfahrt
ab ab mit an an ab/an ab/an

Wohnung Melde- Verkehrs- Beginn Ende Melde- Wohnung Wohnung Melde- ab ab ab ab

stelle mittel stelle stelle 8 Std 14 Std 24 Std 8 Std 14 Std 24 Std

31. 14:30 15:03 Auto 15:00 2:00 0:00 9:30 8:57 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

01. Auto 2:00 2:30 2:30 2:00 0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

01. 15:00 15:33 Auto 15:30 23:25 23:25 23:55 8:55 7:52 1 0 1 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

0 0 0 0 0:30 0:30 0:03 ja

1 0 0 1 0
Nebenbezugsart: 081 082 083 091 092 093

x Änderungen:

nach ZTV / LfTV / RVB

Summen:

Betrieb/OE, Arbeitsort / Bahnstelle, Funktion, Plan-Nr. (nach örtlicher Festlegung)

steuerfreie

Abwesenheiten

Kempten
Regelm. Arbeitsstätte

Konkurrenzregelung: Die Abrechnung einer Firmenreise, einer Ausbleibezeit nach diesem Verfahren 
oder nach VAR schließen sich gegenseitig aus. 

T
ag

Tatsächlicher arbeitstäglicher Verlauf 

Arbeitszeit /
Einsatzstelle / Auftrag / 

Leistung / Schicht

Erfassen Ausbleibezeiten bei Auswärtstätigkeit für VerpflegungspauschaleMonat/Jahr:  

Name, Vorname: Telefon-Nr.:Personal-Nr.:

Dauer der 
Abwesenheit

Anzahl der

AbwesenheitenRückfahrt

Fahrtätigkeit DB Regio AG Allgäu, Eicherstr.9, 87435 Kempten

1.* Wohnsitz (Adresse):

§ 9 LStR

2.** Wohnsitz (Adresse):

Schicht
Zeiten 

zusammen-
zählen

9999
von 9999
7777

Wege-Zeit 
Hinfahrt

Wege-Zeit 
Rückfahrt

Wege-Zeit 
Melde-
stelle

Über-
nachtung

Entfernung von der Wohnung

zur Meldestelle:



Diese Anleitung soll zur Unterstützung beim Ausfüllen der Vorlage dienen.

Die Erstellung dieses Programms hat sehr viel Freizeit in Anspruch genommen 
und soll Ihnen zur Arbeitserleichterung dienen.

Es wurden sämtliche Schichtvariationen ausprobiert, bisher traten noch keine
Probleme auf. 

Sollten dennoch Fehler bzw. Fragen zu diesem Programm auftreten, bitte ich Sie, 
mir kurz bescheid zu geben, um eventuelle Nachbesserungen vorzunehmen.

Viel Spaß mit diesem Programm

Thomas Hauber


